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SOFTWARE PER LA GESTIONE DELLE
PRESENZE

RC-PRESENZE

Applicativo in ambiente Windows©
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Gestione Multiaziendale

L'elasticita del software RC-PRESENZE si manifesta sin dall'inserimento dei primi dati nelle tabelle
descrittive dei dipendenti.- E' infatti possibile creare sino a 999 Societd diverse all'interno delle qualii
dipendenti possono essere suddivisi in reparti, settori, livelli ecc..- Questa suddivisione permette un piv
facile inserimento di dati comuni a piU dipendenti, la possibilitd di ottenere stampe per gruppi, il lancio
di elaborazioni personalizzate con un notevole risparmio di tempo nella normale operativitd giornaliera.-
Una chiara suddivisione delle autorizzazioni ai vari utenti utilizzatori del software legata ai rispettivi
compiti e alle Societd alle qualisi pud accedere, completa la parametrizzazione generale di RC-
PRESENZE.-

#5 RILEVAZIONE PRESENZE

Tabelle | &rchivi Elaborazioni Stampe Utilita 7

## RILEVAZIONE PRESENZE E|fz| Previdenza APELLI & Figlio S.r.1.

08.00.11 Tipo. l.:cuntrattc. - Admimstrator
Copyright Roberto Capelli & Figlio S.r.l. :DS'Z_'D_”E fhEs

Utente : Centri di cosko

Lirvedli

Gualifiche

Percorzo C:3\Programmi*BC-PRESENZ R.aggruppamenta
CONFERMA || uscITA Gruppi

Conkatori a scalare

Azienda
Likenti
Pararmetri installazione

Esci

Collegamenti esterni

I software RC-PRESENZE & predisposto per I'importazione delle timbrature da qualunque terminale
lettore di tessere che abbia la possibilitd di creare un file testo su un PC.-

Pud importare i dati principali delle anagrafiche dei dipendenti da file esistenti ed esportare le stampe
ottenibili in file con i formati dei principali programmi (Word, Excel ecc.).-

E' inoltre predisposto a trasferire i dati generati nel mese verso i principali programmi paghe e stipendi,
in modo da semplificare e velocizzare anche questa operazione.-
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Gestione anagrdfiche

= Anagrafica dipendente

Dati generali anagrafici T Altri dati
Abilitazione badge
Maticola [-] [05 [+] [..]  Badge [8883 [S1 =] Fino ol [99/99/9999
Azienda 0001 || ROBERTO CAPELLI Figlio S.r.1 |
Cognome |COGNOME o o
g U P =
Mome |NOME
Sesso |FEMMINA = Data di nascita |19/09/1967
i 01/01/2009 i 0040040000
D ata assunzione Data cessazione Foto
Previdenza|  IT | [ITALIANA |
Raggruppamento | | | |
Tipo contratto 1 |CDMMEHCIU |
Posizi INPS 1 |1122334455 |
S ervizio | | | |
Centri di costo | 1 | [cosTO 1 |
Qualifiche | 1 | [PIRIGENTE |
Liveli[ 1 | [PRIMO LIVELLO |
Profili orario
Dal Al Cod. D izione profilo orario i
» |01/01/2009 [99/99/9999 |P6 DIRIGENTI
Puc' timbrare su tutti i teminai (81 | [ TERMINALL ABILITATI | Tumista [ND x|
Abilitato ad autogiustificarsi NO - | Abiitato &l cambio cod, oraric |NO
[ miporTA || Muovo || EuMINA || sAva || uscita |

= Anagrafica dipendente

Dati generali anagrafici T Altri dati

Matricola 05 - COGNOME NOME

e-mail o percorso di rete |info@capelli.il

Campi personalizzabili:

Meszaggio anagrafico su display

Codice per paghe |

Ore medie [FAGHE] |0

STAMPA ABBINAMENTI PAGHE

Diizabilita lettura impronta [ [solo se installati terminali Biometrici]

=
Calendaric festivita ,ﬂ

Straordinari VYalidita applicazione regola degli straordinari

abiltato [S1 ~| | Datainizio[00/0070000  Datafine [00/00/0000 | futodtetl

minuti oltre | quali non viene calcolato

I' amotontamento sulle tmbrature di uscita. 0
Guesta regola vale zolo se la matricola &
abilitata agl stracrdinar.

Nuovo

RIPORTA || || EumMiNa || sAlva

USCITA

www.capelli.it

L'inserimento dei dati
anagrafici dei
dipendenti avviene
attraverso la
compilazione di
campi preimpostati
necessari al
funzionamento del
programma (nome e
cognome, n° di
tessera, n° di
matricola, orario di
lavoro ecc.), e
I'inserimento
facoltativo di campi
liberi definibili
all’operatore

per aggiungere
informazioni
personalizzate ad
ogni utente.-

Anche in questa
gestione
RC-PRESENZE si
distingue per
semplicita e
completezza delle
informazioni
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Gestione cartellino

| CARTELLING - 0001 - ROBERTO CAPELLI & Figlio S.r.L. S EI
[matRicoLa | [-][05 |[+][] [cOGNOME NDME N- BADGE[-|[ 8883
CALENDARIO| [-|[11/02/2009 MERCOLED] | TIPD GG | FERIALE
PROFILO | P6_ || DIRIGENT |
oRARIO | C15 || ORARIO DIRIGENTI | 2] 08-30-12.00 12 3017.00 |
— Timbrature — Giustificativi
Ore Senso [Term | A | « Cod | Descrizione giustificativo |Dalle [Alle  [Tot. [Tipo
»|08:30 [E 1 851 SALDO POSITIVD 02:00 A
13:00 U 1 | ||031 STRADRDINARIO 35% 06:00 22:00 0200 A
13:30 |E 1 903 ORE DRDINARIE 08:00 A
19:00 (U 1
*
4 | 3 | NUOVO GIUSTIFICATIVO | ¥ Esponi tutti i giustificativi

Pagato I1l]:l]l] Effettivo |1I]:I]I] Medio Il]B:l]l] Ordinario II]B:I]I] Straord

Saldo +|02:00

. II]Z:I]I]

[ INSERIM.GIUSTIFIC.RIPETITIVI | | STAMPA CARTELLIND || RIPRISTINA |
| BLOCCA/SBLOCCA | |CALCOLA | | REGISTRA | | USCITA || INVIA TIMBR. |

0 02 03 04 05 08 07 02 09 10 1112 13 14 15 16 17 18/ 19 200 21 22 23 24 25 26 27 28
do lu ma me g (ve za dolu mame g ve za do lu mamelgi ve za do lu mame g ve za

Giustif. Ripetitivi

0001 - ROBERTO CAPELLI & Figlio 5.c.1.

SN AMMINISTRATORE - Administrator

ﬁ Cartelling

= |nserimento giustificativi ripetitivi

| Data iniziale |m| | [ata finale |]m|

Cod. Giustificativo & descrizione

i}
1 [FERIE
Dalle ore I : Alle ore I i

% Comunicazione t
Tipo operazione + Inserisci { Modifica ¢ Cancella
Elenco presenti o |

ROBERTO CAPELL
— 1o Figlios

Copyright Roberto Capelli & Figlio 5.1l

Calcolo giornalie

Q.ta" I 5

FILTRI || CONFERMA || usciTA

S — ({0 1]
| )

www.capelli.it

Ricco di link per
semplificare al
massimo
I'inserimento dei
dati, il loro calcolo e
il lancio della
stampa del cartellino
mensile, permette di
‘tenere sotto
controllo’ tutte le
principali opzioni del
programma senza
ricerche dispersive
nei vari menu.-

Per inserire
rapidamente tulli i
giustificativi per
periodi piU 0 meno
lunghi per tutti i
dipendenti
desiderati.-
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Variaz. orari

% RILEVAZIONE PRESENZE

AEG

& CARTELLIND - 0001 - ROBERTO CAPELLI & Figlio S.r.L.

|[+][.|[cOGNOME NOME

. Codici orario

[ MATRICOLA | [-][ 05

[caLEnDARID] [-][11/02/2009

| Descrizions -

- sapee[=] (0083 =

= [E]X]

PROFILD Codice
PERRLICCI LUN/GIDY

— p0-13:00 13:30-17:00 |

C1
C15 s '
oRaRio [ €15 [[ ] C10 | 2 TURNO LUN/GIOY

cn 2 TURNO WEN

— Timbrature - -

- | Perinserire

| INSERIM.GIUSTIFIC.RIPETITIVI | | STAMPA CARTELLIND || RIPRISTINA |
| BLDCCA/SBLOCCA | [CALCOLA | | REGISTRA || USCITA || INVIA TIMBR. |

Copyright Roberto Capelli & Figho S.r.L

Caratteristiche giustificativo

wi| Giustificativi
Codice

Descrizione

Descr. bieve [[EI Joor o TEGl Yooe [T =

standard |

a

O0RREROCORICN ]
Illllllllli

y g 2 - et oy 'T' e
[ Abilitato da terminale o
[ Non assegna x fasce cred./deb.
D Utilizzato per contatorni a scalare

) Presenza
@ Assenza

| GIUSTIF. ABBINATI || CONTATORI || NUOVD || ELIMINA || SALVA || usCiTA |

www.capelli.it

| - C12  PREVILUN/GIOY. — |
| Ore Senso |[Term | A | « : : Dalle [Alle |Tot. |Tipo
[»los30 £ [1 B G0 | PREVLVEN | | ||]2-|]|]| 'y velocemente
- : |l |c1s ORARIO DIRIGENTI - - .
[ 1300 [U 1 5 Om 3 ; ;
Mz £ CIE  ORARID PART TIME Lk 22_00_33:33 i un turno di
i 19:00 (U 1 c2 | FERRUCCIVEN = |qv°r° non
% £3 |OBIND LUNAEN .
g 4 | MELCHIDRRE LUN/GIOY previsto per un
s C5 MELCHIDRRE VEN : :
' ~|l|cs |GALLI LUN/GIDY , dipendente in
ENN (] C7 GALLIVEN [ Esponi tutti i giustificativi| | yn
L — : 5 3 % —!
Ca 1* TURNO LUN/GIDY .

Pagato ]1I]:I]I] Effettivo ]1!]:!] CEA [ 1" TURND LUN/GIOY i Saldo +1I]2:I]I] determinato

o1 0z 03 04 05| 06| 07 08 09| Ega lﬁgﬁgxgm giorno.-

do luma me g ve 33 do pa T4 THRRA TN RO .

[ sava |[annuLiA ]|

Per poter variare ‘in corsa’ il
comportamento dei vari
giustificativi utilizzati nel
programma.-
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Elabora

w. Calcolo giornaliero Per lanciare velocemente
un’elaborazione dei dati su

Data inizialz | !/ D ata finale | P piU giorni e per i dipendenti

selezionati.-

[ Elaborazione RBitardi

ELENCO AHDHALIE| FILTRI || CONFERMA || USCITA

La successiva visualizzazione delle anomalie riscontrate durante I'elaborazione e la facilitd di correzione
delle stesse tramite un collegamento diretto col giorno e la matricola dove si e verificata I'anomalia,
sono un'ulteriore conferma della semplicitd e delle altissime prestazioni del software RC-PRESENZE .-

M atr. Coghore & norme | Data -

PROVE UND 12/12/200_
PROVA QUARANTOTTO 124124200
PROVA QUARANTASETTE 124124200
PROVA TRE 124124200
PROVA QUARANTASE] 124124200
PROVA QUARANTACINGUE 124124200 N .
PROVA QUARANTABUATTRO 127127200 || Un semplice ‘click’ sul giorno
PROYA DUARANTATRE 124124200 ‘anomalo’ e si raggiunge il
PROVA DUARANTADUE 124124200 cartellino per la correzione.-
PROVA QUARANTUND 124124200
PROVA QUARANTA, 094124200
PROVA QUARANTA, 10412420
PROVA QUARANTA, 11412420
PROVA QUARANTA, 12412420
PROYA TRENTANDVE 12412420
PROVA TRANTOTTO 12412420
PROYVA TREMTASE 12412420

23 PROVA TRENTACINGUE 12412420
PROVA TRENTAQUATTRO 12412420
PROVA TREMTATRE 124124200

S
Uzcita |

Stampa cartellino

Per lanciare in un attimo la stampa del cartellino del mese considerato del dipendente visualizzato.-
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Matricola
Per collegarsi direttamente al file delle anagrafiche per visualizzare e/o modificare i dati inseriti.-

Calcola
Per ricalcolare il giorno visualizzato dopo eventuali modifiche o inserimenti di giustificativi e verificare
immediatamente i fotali generati.-

Stampe

Una completa serie di stampe permette di oftenere dei resoconti dettagliati e completi di tutte le
informazioni presenti nel software .-

| |ista stampe disponibili

+- T abelle ~
Ferie/P.H.H.

+- Anagrafiche
Timbrature
Cartellino

T abulati perzonalizzati
Elenco presenti o aszenti
Eventi
Yalorizzazione woci
+- @iustificativi
Log modifiche timbrature -
| on modifiche oshibicabivi

“usoa

Dalle stampe piu classiche (cartellino, foglio presenze, presenti assenti, ecc.), a quelle
pivu specifiche (stampa eventi, stampa timbrature piu giustificativi, situazione centri di
costo ecc.), a quelle create liberamente dall’'utente (stampe impostate), sono tutte
presenti nel software RC-PRESENZE per rendere il piu completo possibile la
visualizzazione di tutte le informazioni necessarie alla gestione dei dipendenti
nell’'azienda.-

www.capelli.it 7



CARTELLINO MENSILE

Data di stampa 13/02/2004

Mese e anno GENNAIO 2004

DEMO S.R.L.
Matricola 57 AAAAA BBBBBBB
Qualifica OPER.3 Livello 3/O Badge 13
TOTALI B
Giorno Timbrature Giustificativi CO| medie effett pagate saldo
1 gio F C4 08:00 00:00 08:00 00:00
2 ven FER 08:00 M15 04:00 C4 08:00 00:00 08:00 00:00
3 sab RIP 00:00 00:00 00:00 00:00
4 do RIP 00:00 00:00 00:00 00:00
Totale Sett. Parziale 16:00 00:00 16:00 +00:00
Totale Sett. Completo 40:00 00:00 40:00 +00:00
5 lun FER  08:00 C4 08:00 00:00 08:00 00:00
6 mar F C4 08:00 00:00 08:00 00:00
7 mer 05:53E 14:30U TIK 01:00 S25 00:30 C4 08:.00 08:30 08:30 +00:30
8 gio 05:57E 14:03U TIK 01:00 C4 08:00 08:00 08:00 00:00
9 ven 05:58E 14:01U TIK 01:00 C4 08:00 08:00 08:00 00:00
1 sab RIP 00:00 00:00 00:00 00:00
1 do RIP 00:00 00:00 00:00 00:00
Totale Sett. Completo 40:00 24:30 40:30 +00:30
1 lun 13:43E 22:00U TIK  01:00 M15 04:00 C5 08:00 08:00 08:00 00:00
1 mar 13:53E 22:00U TIK  01:00 M15 04:00 C5 08:00 08:00 08:00 00:00
1 mer 13:53E 22:00U TIK  01:00 M15 04:00 C5 08:00 08:00 08:00 00:00
1 gio MAL 08:00 M15 04:00 C4 08:00 00:00 08:00 00:00
1 ven M15 04:00 MAL 08:00 C4 08:00 00:00 08:00 00:00
1 sab RIP 00:00 00:00 00:00 00:00
1 do RIP 00:00 00:00 00:00 00:00
Totale Sett. Completo 40:00 24:00 40:00 +00:00
1 lun 21:43E TIK  01:00 M30 08:00 C12 08:00 08:00 08:00 00:00
2 mar 06:01U 21:50E TIK 01:00 M30 08:00 Ci12 08:00 08:.00 08:00 00:00
2 mer 06:03U 21:46E TIK  01:00 M30 08:00 C12 08:00 08:00 08:00 00:00
2 gio 06:03U 21:53E TIK  01:00 M30 08:00 C12 08:00 08:00 08:00 00:00
2 ven 06:00U 21:58E TIK  01:00 M30 08:00 C12 08:00 08:00 08:00 00:00
2 sab 06:00U RIP 00:00 00:00 00:00 00:00
2 do RIP 00:00 00:00 00:00 00:00
Totale Sett. Completo 40:00 40:00 40:00 +00:00
2 |un 05:55E 14:00U TIK 01:00 C4 08:00 08:00 08:00 00:00
2 mar 05:53E 14:02U TIK 01:00 C4 08:00 08:00 08:00 00:00
2 mer 05:56E 14:00U TIK 01:00 C4 08:00 08:00 08:00 00:00
2 gio 05:57E 14:03U TK  01:00 C4 08:00 08:00 08:00  00:00
3 ven 05:53E  14:03U TK  01:00 C4 08:00 08:00 08:00  00:00
3 sab RIP 00:00 00:00 00:00 00:00
Totale Sett. Parziale 40:00  40:00 40:00 +00:00
Ore ordinarie 176:00 Ore straordinarie 0:30 176:00 128:30 176:30 +0:30
Giustificativi Cre Giorni  Eventi Giustificativi OCre Giorni  Event
FER  FERIE 16:00 2,00 2 MAL MALATTIA 16:00 2,00 2
TIK  BUONO PASTO 16:00 0,00 16 $25 STRAORDINARIO 25% 0:30 0,00 1
M15 MAGGIORAZ. TURNO 15% 24:00 0,00 6 M30 MAGGIORAZ. TURNO 30% 40:00 0,00 5
Ferie spettanti HH  147,3 Ferie HH 16,00 Ferie residue  HH 151,3
Rol speftanti  HH 83,18 Rolgodute HH 0,00 Rol residue HH 83,18
Contatori:  FEST. ABOLITE +064:00
www.capelli.it



